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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 04

DEL DiA 31 DEL MES DE AGOSTO DEL ANO 2022

OBJETNO(S) | Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacién complementaria del 1 al 31 de AGOSTO de 2022 de
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Nardeya Parra Garcia 55.166.832 X Sena/Centro de nparra@misena.edu.co 3155548006 Sl PARTICIPACION VIRTUAL
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 Sl PARTICIPACION VIRTUAL

Rojas

Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria
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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 31 de agosto del 2022 correspondiente al proceso de
formacioén de la coordinacion de formacién complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 PM | HORA FIN: 5:00
Bogota D.C. 31 de agosto de 2022 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Coordinacion de Formacion Complementaria | CENTRO
Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestion de cursos de
formacién complementaria realizada del 1 al 31 de agosto del 2022 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 3354530 del 01 de febrero del 2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de
formacién complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

a. No ficha: 2613158

b. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

c. Numero de Aprendices:28

d. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 40 Horas
e. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 28
f.
g

Modalidad en que se est4 ejecutando el curso: “Sincronico”
Evidencia:

GD-F-007 V04



o
SENA

N

© Gmail x * Recibidos (9.825) - nparra@m X

“« > C 0 a

G Gmail [ Skype, Outiooky.. G CopadelMundo2.. G RESULTADOESPA.. G Solicitud e inform...

pd

HEINER SANTIAGO GOMEZ HENAO

ANGELICA SUAREZ

JEISSON CANTOR

20:05 | Grupo 2 Sesion 2Excel Intermedio-Jerarquia de

h. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de

la ficha:

https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

= Assanca Emprsacocauto . [NPJCRNERPPRPPNS G

G httpsi/www.googl... S- SOFIA Plus ERRO...

@ Presentaciénde P.. ™ Gmail @3 YouTube E¥ Maps (s Google Meet

mao o o % O@mm

?usp=sharing

1. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL (2613158)
P13410564 CO2613158 R11
C9405

SENA

N e

Impartido por:
Administrador LMS , NARDEYA
PARRA GARCIA

Oteritorium

Administrador LMS
Instructor

Herramientas

-

NARDEYA PARRA GARCIA
Instructor

Aprendices

TATIANA ISABEL ACUNA SAJONA|
Aprendiz

MARIA FERNANDA ARAUJO
Aprendiz

DIANA CAROLINA BECERRA AVILA
Aprendiz

NATALIA BRICENO LOZANO
Aprendiz

v
J Bz

-
-l

FABIO CARVAJAL
Aprendiz

LEIDI GAROLINA CELIS PITA
Aprendiz
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j.

No ficha: 2613157

k. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO

L.

EXCEL.
Numero de Aprendices:25

m. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 40 Horas

n.
0.

p.

qg.

T.

Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 25
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincronico”
Evidencia:

Mensajes en la llamada

Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de
la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC
?usp=sharin

t

Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”

MANEJO INTERMEDIO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS DE x
CALCULO EXCEL (2613157)
P13410564 CO2613157 R11
co405

; A; Anuncio Evidencia  Galeria

() Activar texto enriquecido Caracteres: 9000
() Marcar como prioritario

Herram.entas Fecha de vigencia: 2022-08-18 23:52

Agregar a una carpeta del curso ()

< Hipervinculo

. . zoome e

K Anuncios

Basqueda avanzada >

| Publicacién prioritaria

NARDEYA PARRA GARCIA
A fecha de inicio: 12 de Agosto del 2022 - fecha de vigencia: 17 de Septiembre del 2022
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s. No ficha: 2613914

t. Nombre del Curso: MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO
EXCEL.

u. Numero de Aprendices:27

v. Numero de horas que se ejecutan durante el mes. 40 Horas
w. Estado de los Aprendices “Inscritos o Matriculados” 27

Xx. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: “Sincrénico”
y. Evidencia:

Fabian Orlando esta presentando
Mensajes en la llamada

E PRMERA TAREA NONNE -
Permitr que todos envien mensajes
o Disposicén de pdgna  Formulas Datos  Revisar  Vista

a
IKGWZPEXNE

asistencia
9isPwdKQWZPgBXNE

NOTA DEFINITIVA

Favor diligenciar la asistencia
hitps://forms. gle/TOisPWAKAWZPGBXNS

David Saenz 1919
Profe a mi se me dificulté la gréfica

"o p

Fabian Orlando Mauricio Pulido Fabian Molina David Saenz roger escobar Diana Paola Her..

Envia un mensaje a todos

19:25 | Curso Excel Intermedio Sesion 2 Funciones Logicas .. ¢ =M

z. Enlace del formato de la lista de asistencia cargado en el drive de la coordinacion de
la ficha.
https://drive.google.com/drive/folders/1Jm84B3G7odhwSrrtZiEgGhHO XnSuKTC

?usp=sharing

aa. Pantallazo del aplicativo que estan utilizando. “Imagen legible”

Potencializa tus proyectos N
personales y perfil profesional
aprendiendo sobre tecnologia.

| A

iConoce la ofertal

AL
A SENA SENA SENA
4 7/\? 7/\V 7/\V

MANFJO INTERMEDI MANFJO INTERMED] MANEJO INTERMED]
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bb. Reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan
dentro de la estructura del acta informe”.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NARDEYA PARRA GARCIA

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/08/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2613157 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

. Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2613158 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

+« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Utilizar herramientas ipforméticas de' 'acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 2613914 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

. Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: necesidades de manejo de informaciéon

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.
3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 120,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

| _FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT’s: 0,00

18/08/22 23:20 Page 2 of 3
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OBSERVACION

Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 18 de julio del 2022 se
ejecutaron 45 horas; notifico que las 115 horas restantes para cumplir las 160 horas del
mes se ejecutaran antes del 31 de agosto del 2022.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de agosto del 2022.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 115 Nardeya Parra 19 agosto del
horas pendientes antes del 31 agosto Garcia 2022
de 2022.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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